Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Tutowicach

»Zakup i dostawa materiatdw, wyposazenia i pomocy
dydaktycznych w ramach programu Laboratoria
Przysztosci”.

PSP.26.1.2021

Zaproszenie do ztozenia oferty

Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Tutowicach ul. Porcelanowa 21, 49-130 Tutowice zaprasza do
ztozenia oferty na zadanie p.n.: ,Zakup i dostawa materiatéw, wyposazenia i pomocy dydaktycznych w ramach
programu Laboratoria Przysztosci”.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Tutowicach
ul. Porcelanowa 21

49-130 Tutowice

Tel. 77/4600133

e-mail: sekretariat@psptulowice.szkolnastrona.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000,00 zt. Do
niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych.

lIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Nazwa postepowania nadana przez Zamawiajacego: ,,Zakup i dostawa materiatéw, wyposazenia i pomocy

dydaktycznych w ramach programu Laboratoria Przysztosci”.

2. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa materiatéw, wyposazenia i pomocy dydaktycznych w ramach programu
Laboratoria Przysztosci zgodnie z wykazem, ktdry stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wszystkie dostarczone pomoce dydaktyczne objete niniejszym zamdwieniem muszg by¢: fabrycznie nowe, nieuzywane,
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wolne do wad, kompletne i najwyzszej jakosci, oryginalnie zapakowane, nie noszgce Sladéw otwierania, demontazu lub
wymiany jakichkolwiek elementéw, nie regenerowane, objete gwarancja producenta. Oferowane pomoce dydaktyczne
winny by¢ zgodne z katalogiem wyposazenia. Katalog zamieszczony jest na stronie
https://www.gov.pl/web/laboratoria/katalog-wyposazenia.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia obowigzuje do dnia 30.06.2022 r.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz wymaganiom wskazanym w szczegdétowym

opisie przedmiotu zamdéwienia w Rozdziale III.

2. Oferent zobowigzany jest ztozy¢ oferte w jezyku polskim na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie z aktualnym wpisem do
wiasciwego rejestru lub ewidencji. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika nalezy dotaczyé dokument
poswiadczajgcy umocowanie do podpisania oferty.

5. llekro¢ w zapytaniu, a takze w zatgcznikach do zapytania ofertowego, wystepuje wymog podpisywania dokumentow,
nalezy przez to rozumie¢, ze dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem/ podpisami osoby/ oséb wskazanych w pkt

4.

6. Wszelkie poprawki naniesione w tresci oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez
upowazniong(e) osobe(y).

7. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8. Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata co najmnie;j:
1) formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

2) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia tj. oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Oferenta z Zamawiajgcym, oswiadczenie o upadtosci/likwidacji, zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

3) petnomocnictwo (jesli dotyczy);

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20.12.2021 r. do godz 10:00 ( decyduje data i godzina wptywu).

2. Oferty nalezy sktada¢ w formie:
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e pisemnej w zamknietej kopercie w Sekretariacie Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Tutowicach lub
przestac pocztg na adres: Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta I
w Tutowicach ul. Porcelanowa 21, 49-130 Tutowice

o elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
badz jako skan podpisanej oferty i zatgcznikdw) na adres email: sekretariat@psptulowice.szkolnastrona.pl oraz
opisane:

»,Oferta na zakup i dostawe materiatdw, wyposazenia i pomocy dydaktycznych w ramach programu Laboratoria
Przysztosci”.

Nie Otwierac przed dniem 20.12.2021 r. przed godzing 10:15.
3. Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert 20.12.2021 r. o godzinie 10:15.
4. Otwarcie ofert jest niejawne.

5. W przypadku otrzymania oferty po terminie, Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce o tym fakcie oraz
zwraca oferte.

VIl. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania

ofert.

VII1.OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1.Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace kryterium oceny ofert:
kryterium — cena oferty — waga 100%
Ocenie zostanie poddana cena brutto oferty.

2. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte Wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizszg cene za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

3. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie wezwie on Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie

ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

IX. WYKLUCZENIE | ODRZUCENIE OFERTY

1. Z udziatu w postepowaniu wytaczeni sg Oferenci, ktérzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
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upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta bgdz petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewierstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Z udziatu w postepowaniu wytgczeni sg Oferenci, w stosunku do ktérych jest prowadzone postepowanie upadtosciowe
lub likwidacyjne lub zostata ogtoszona upadtosc lub likwidacja.

3. Z udziatu w postepowaniu wytgczeni sa Oferenci, ktdrzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik
prowadzonego postepowania.

4. Oferta zostanie odrzucona w przypadku, gdy:
1) jest niezgodna z trescig niniejszego Zapytania ofertowego;
2) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

3) nie zawiera o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz o$wiadczenia o upadtosci/likwidacji, o ktérych mowa
wyzej w pkt 1i 2 niniejszego Rozdziatu;

4) nie zostata uzupetniona, pomimo wezwania przez Zamawiajgcego;

5) Oferent nie ztozyt wyjasnien do ztozonej oferty lub zatagczonych do niej dokumentéw, pomimo wezwania przez
Zamawiajacego.

X. ZABIEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W niniejszym postepowaniu nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XI. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub odwotania zapytania ofertowego oraz zakonczenia postepowania bez
wyboru zadnej oferty bez uzasadnienia i podawania przyczyny. Zamawiajgcy nie ponosi wobec Oferenta zadnej
odpowiedzialnosci z tego tytutu, a Oferent nie ma prawa dochodzenia w tym zakresie wszelkich roszczen od
Zamawiajacego.

2. W przypadku, gdy tres¢ oferty lub ztozonych dokumentéw/oswiadczen jest niepetna lub budzi watpliwosci,
Zamawiajgcy, w uzasadnionych przypadkach, zwrdci sie do Oferenta o uzupetnienie dokumentéw lub udzielenie
wyjasnien, w wyznaczonym terminie (skan podpisanych dokumentdw/oswiadczer w formie elektronicznej nalezy przestac
na adres: sekretariat@psptulowice.szkolnastrona.pl ).
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3. W przypadku wystgpienia oczywistej omytki rachunkowej Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc jej poprawienia
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowej dokonanych poprawek (skan poprawionych i podpisanych
dokumentéw/oswiadczen w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na adres sekretariat@psptulowice.szkolnastrona.pl).

4. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia miedzy Oferentem a
Zamawiajgcym bedg dokonywane w polskich ztotych.

5. Zamawiajacy podpisze umowe z Oferentem, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg po dokonaniu oceny
ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale VIII.

6. Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie niezwtocznie o powyzszym poinformowany.

7. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego (zatacznik nr 3), z uwzglednieniem wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji Oferenta zawartych w ztozonym Formularzu oferty.

8. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstgpi od podpisania umowy albo uchyla sie od jej podpisania z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Oferentem, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zaproponowat
najnizszg cene.

9. Umowe w imieniu Oferenta moze/moga podpisa¢ osoba(y) upowazniona(e) do reprezentowania Oferenta.

10. Oferent ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
niniejszego postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferentéw w zwigzku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferent zobowigzuje sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajacego.

11. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego.

12. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania ich w
niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia Umowy. Umocowanie musi wynikac z
tresci petnomocnictwa przedtozonego wraz z oferta.

13. Petnomocnictwo powinno jednoznacznie okresla¢ postepowanie, do ktdrego sie odnosi i precyzowac zakres
umocowania, musi tez wylicza¢ wszystkich wykonawcow, ktérzy wspdlnie ubiegaja sie o zamdwienie. Kazdy z tych
Wykonawcédw musi podpisac sie na dokumencie petnomocnictwa. Zaleca sie, aby Petnomocnikiem byt jeden z
Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

14. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z Petnomocnikiem.

XII. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Xlll. WZOR UMOWY

Zamawiajgcy wymaga od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego
zaproszenia.

XIV. POZOSTALE POSTANOWIENIA
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1.0sobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

Justyna Paszkowska — Dyrektor szkoty, Dagmara Suchodolska — sekretarz szkoty.

XV. KLAUZAULA INFORMACYJNA

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych (art. 13 RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdéb fizycznych w zwigz ku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej: RODO, informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Tutowicach, ul.

Porcelanowa 21 ,49-130 Tutowice, e-mail: sekretariat@psptulowice.szkolnastrona.pl, tel: (77) 460 01 33 (dalej:
Administrator).

. W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, moze sie Pani/Pan kontaktowac z wyznaczonym przez

Administratora inspektorem ochrony danych, listownie na adres Administratora z dopiskiem "IOD", oraz mailowo:
inspektor@kancelaria-odo.pl

3. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem umowy bedga przetwarzane w nastepujgcych celach:
realizacjag umowy

dochodzeniem ewentualnych roszczen zwigzanych z zawarciem umowy

4. Podstawg prawng przetwarzania danych jest:

1

niezbednos$é do wykonania umowy lub do podjecia dziatari na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy (art. 6 ust.
lit. b RODO),

ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen art. 9 ust. 2 lit. f RODO

1. Dostep do danych osobowych moga mieé podmioty realizujgce zadania na rzecz Administratora danych w oparciu

0 zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych tj. podmiot realizujgcy zadania z zakresu obstugi technicznej
i serwisowej IT, kancelaria prawna, podmioty swiadczgce ustugi hostingowe. Dane mogg zosta¢ udostepnione
operatorom pocztowym w zakresie niezbednym do doreczenia korespondencji, oraz organom lub podmiotom
uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, np. sgdom, organom scigania
lub instytucjom panstwowym

. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych, oraz nie bedg

stanowity podstawy do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym opartego na profilowaniu

. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, prawo do sprostowania

(poprawiania) swoich danych, oraz prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga
wytaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa.

. Jezeli uzna Pani/Pan, ze dane osobowe bed3 przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa ma Pani/Pan prawo

whies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. (adres siedziby: ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa),

. Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sg przetwarzane. Okres,

przez ktéry Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jest obliczany w oparciu o nastepujace kryteria:
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- czas obowigzywania umowy,

- przepisy prawa, obligujace do przetwarzania danych przez okreslny czas, po zakoriczeniu obowigzywania umowy tj. 5
lat,

- okres, ktory jest niezbedny do obrony ewentualnych roszczen wynikajgcych z zawartej umowy

1. Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.

XVI. ZAtACZNIKI DO ZAPROSZENIA

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 3 — Wzér umowy

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenia
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